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Thu, chi tién mit tai quy

07.03.19%%

1. Ngwoi lién quan phdi nghién curu va thuc hién dung cac noi dung cua quy
trinh nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay co hiéu lwc thi hanh nhw sw chi dao cua
Tong Giam déc Trung tam.

3. Méi don vi dwoc givi 01 ban (c6 déng déu kiém sodt). File mém dwoc cung
cap trén Website cua Trung tam.

NOI NHAN
Ban TGD (06) Phong Dao tao
Ban ISO (Thu ky ISO) Phong QLCGCN
Chi nhanh Phia Nam Vién DBND
Chi nhanh Ven bién Vién YSND
Trung tdm CGCN mé1 Vién STND
Phan ban Viét Nam Phan vién CNSH
Vién phong Phan vién Hoa-MT
Phong KHKH Phong TTKHQS
Phong Chinh tri Ban CNTT
Phong HC-KT Ban Quan 1y cac khu ché thir
Phong Tai chinh

Tai liéu nay va cdc thong tin trong tai liéu nay la tai san cua Trung tam Nhiét doi Viét - Nga.
Khoéng dwoc sao chép, copy, in an dudi bat cir hinh thirc nao néu khong dwoc su cho phép cua
Thui trueong Trung tam Nhiét doi Viét - Nga.
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Thu, chi tién mit tai quy

Ngay: .../12/2024

Py Trang: 3/13
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
I. MUCPICH
II. PHAM VI AP DUNG
III. CO SO PHAP LY, TAI LIEU VIEN DAN
IV. VIET TAT
v. NOIDUNG
1. Luoc d6 - Dién giai quy trinh Thu tién mat
2. Luoc d6 - Dién giai quy trinh Chi tién mat
VI. BIEU MAU
VII. HO SO LUU
Trach
ric Soan thao Soat xét Phé duyét
nhiém
Chicvy | Truong phong Tai chinh | Pho TGP - TB.CD ISO Tong Giam ddc
Hotén |Thuong td ChuPic Thanh| Pai ta Nguyén Phi Long | Thiéu tuéng Dang Hong Trién
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SUA POI TAI LIEU

Al A Trang/Phﬁn ALz o As P \ |
Yeéu ciu swra lia Mo ta ngi dung Lanban hanh/ | Ngay ban

2z ién quan 2 5 2
doi/ bo sung o q 2. swra doi Lan stra doi hanh

vi€c stra doi
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I. MUC PiCH

Quy trinh nay huéng dan chi tiét nghiép vu thu, chi tién mit tai quy cta Trung tim
Nhiét déi Viét - Nga.

II. PHAM VI AP DUNG

- Céc co quan, don vi va ca nhan lién quan dén hoat dong thu, chi tién mat
tai quy cua Trung tam Nhiét do1 Viét - Nga.

III. CO SO PHAP LY - TAI LIEU THAM KHAO

- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Nghi dinh s6 222/2013/ND-CP ngay 31/12/2013 caa Chinh phu vé thanh toan
bang tién mat.

- Thong tu s‘(‘) 13/?017/TT—BTC nga‘ly 15/02/2017 cua B§ Tai chinh quy dinh
quan 1y thu, chi bang tién mat qua hé thong kho bac nha nudc.
- Cong van sO 4900/CTC-KTNH ngay 27/11/2014 ctia Cuc Tai chinh/Bo Quédc
phong vé viéc quan ly tién mat va thanh todn khong dung tién mat.
IV. VIET TAT
- PT: Phiéu thu
- PC: Phiéu chi
- CVPPB: Chanh Van phong Phan Ban
- Chi nhanh: CN
- Tong giam ddc: TGP
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V.NOI DUNG QUY TRINH

1. Lwoc d6 - Dién gidi quy trinh Thu tién mit

st | Trach | g buse thue hign Dién giai Biéu miu
nhiém
Ké toan thanh toan nhan
N C o dé nghi ndp tién mat tur
Nguoi ndp D& nghi ngp tién nguoi ndp tién: ndp tién
B1 A \ A
tién mua hang hod, dich v,
ndp bdo lanh, hoan tién
¥ chi thura...
Ké toan . £ Ké toan thanh toan lap Phiéu thu
B2 | thanh toan | | LAPPhICthU | pr 5 3 Tien. BM.QT31.01
Truong ,
phong 5 K¢é toan thanh toan trinh o
B3 | (ban), phu Ky phiéu thy | | Truong phong (ban), phy |~ Phicuthu
trach Tai trach Tai chinh ky PT. QT31.
chinh
TGD, Gidm i gliffé)nhcgfc)r::%igmcguqc Y Phiéu thu
B5 | dbccacCN, | |Ky duyét phiéu thu Y
: BM.QT.31.01
CVPPB CVPPB ky duyét PT. QT.31.0
- Ké toan thanh toan giao
PT da duoc ky duyét va
dong dau cho Thu quy.
- Nguodi ndp ndp ti€n vao .
N , A - Phiéu thu
Thu quy; Nhan phidu thu va | | V3 ky xac nhan vao PT. BM.QT.31.01
B4 | Nguoindp thu tién - Thu quy thu tién, ky PT | _ Sé qui tidn mt
tién va ghi s6 quy tién mat. Sau BM.QT.31 03
do6 giao lién 1 PT cho ké I
todn thanh todn, gitr lai
lién 2, giao lién 3 cho
nguoi ndp tien.
K& todn Ghi ;‘;( <., Ké toan tér}g hop tién hanh ?6 (1:311 t,iét
B6 tng hop ltisié(r)l n?lz':toan ghi s6 ké toan va luu "?ilén r(;gtl
' i ching tur. BM.QT.31.04
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2. Luoc dd - Dién giai quy trinh Chi tién mit

STT TriCh Cac buéc thyc hién Dién giai Biéu miu
nhiém
L. . ( . » ‘ ) | Ké toan thanh toan 1ap PC Phiéu chi
gy | Ketoan Lap phieu chi | | o5m 2 lién theo chimg tir | BM.QT.31.02
thanh toan L )| S~ Ay 1A
da duoc duyét chi tién mat.
A A 4 r
hg;”"gin : — 1| Ké toan thanh toén trinh |  Phiéy chi
B2 | Pre O Ky phicu chi Truéng phong (ban), phu | BM.QT.31.02
phu tréch Tai tréch Téi chinh ky PC
chinh '
TGP, Gidm o d ‘At 5] | TGD hodc ngudi duoc dy | Phiéu chi
B3 | dbccicCN, y “yfl. PRICU | quyén, Giam dée cac CN, | BM.QT31.02
CVPPB o CVPPB ky duyét PC.
- K& toan thanh toan giao
v PC déa duogc ky duyét va
A i . dong dau cho Thu quy. Phiéu chi
B4 Thu quy Nhan phieu chi | | Thu quy kiém tra ndi | BM.QT.31.02
dung, soO tién can cap phat
va thong bao cho nguoi
nhan tién trén PC.
v ;i
, o 1 .2 | - Phiéu chi
. . . Thu quy ky PC, ghi s6
Bs | ™| |Xudtquy tién mit | quy tién mit va chi tidn | _grr e >
AR - S0 quy ticn mat
cho nguo1 nhén. BM.QT.31.03
v Ngub’i nhan ’kiém dém sb ” ]
ne | Neuwdinhin Nhan tidnva | | tién, true tiép ky va ghi Blgdhle}l;%z
fién ky phiéuchi | | ddy du ho tén trén tit ca QT3
cac lién cua PC.
v Thi quy giit lai lién 2 va | SO chi tiet
Ké toan Ghi s6 ké togn || chuyén lai lién 1 ca PC| (i khoin
B7 2 S cho bd phan Ké toan ghis | _ Tién mat

ké toan tién mat.
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VI. BIEU MAU
STT Tén biéu miu Ky hiéu
1 | Phiéu thu BM.QT.31.01
2 | Phiéu chi BM.QT.31.02
3 | Sb quy tién mit BM.QT.31.03
4

S chi tiét tai khoan Tién mit

BM.QT.31.04
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Pon vi cip trén PHIEU THU q MAu s6 C40
Ponvi ~ Ngay..... thang ... nam Quyén s0: .........coouenn.
SOt
NoO:
. CoOi i
Ho, t€n n@uoi NOP N ..ottt e
DA Chi: o
NOLAUNG thu: .o e
Sotienthu: .................l (Viét bang Chit): ....coovvveiieie e,
Kemtheo: ... Ching tir ké toan.
NGUOI LAP TRUONG PHONG (BAN), THU TRUONG PON VI
(K, ho tén) PHU TRACH TAI CHINH

D3i nhan du sb tién: - Bang s6:

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén, déng ddu)

S BANG COTE .o

NGUOI NQP
(Ky, ho tén)

Ngay .....

. thang..... nam....
THU QUY
(Ky, ho tén)

+ Ty g1a Yoo VSR
S0 HEN QUY AOI: +. et
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Don vi cip trén PHIEU CHI o Mau s6 C41
Don vi Ngay... ... thang ....... nam ... Quyén so: ...,
SO
Nt
. COr i
Ho, t€n ngurdi nhan ti€N: .......oiii i e
DA i o
NOLAUNG Chi: .. e
Sotienchi: ..ol (VI baANg Chit): ....ovvveiii e
Kemtheo: ... Chimng tir ké toan.
NGUOI LAP TRUONG PHONG (BAN), THU TRUONG PON VI
(K, ho tén) PHU TRACH TAI CHINH

(Ky, ho tén, déng dau)
(Ky, ho tén)

D3i nhan du sb tién: - Bang s6:

S BANG COTE .ottt
Ngay ...... thang..... nam....
NGUOI NHAN TIEN THU QUY
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

+ Ty g1a Yoo VR
S0 HEN QUY AOI: +. et
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DON VI CAP TREN: .... SO QUY TIEN MAT S11-H
PON VI: ..... Thang.... Nam ...
Ma QHNS: .... Loai quy: ...
Ngay, lijlgziz:ly, ) So tién
thing | g b Dién giai | Ghicha
ghi s | t‘;’f“g caung Thu | Chi | Tén
A B D 1 2 3 E
S6 du dau ky

S6 phét sinh trong thang

Cong sb phat sinh ngay

Cong s liiy ké thang

Cong lity ké tir dau nam

- SO ndy ¢o ... trang, d4nh s6 tir trang 01 dén trang. ..

- Ngay mo so: .....

Ngay.... thang.... nam...

THU QUY KETOAN TRUONG PHONG (BAN), THU TRUONG PON VI
(Ky, ho tén, dong dau)

(K¥, ho tén)

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) PHU TRACH TAI CHINH
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DON VI CAP TREN: .... SO CHI TIET CAC TAI KHOAN S38-H
PON VI: ...... Nam ......
Maé QHNS: ... Tén tai khoan: ...... 86 hiéu... .. ...
POI EONG: . oo,
. Chirng tir So.phat S6 du
Ngay, TK sinh
thang X e Ao Ghi
hi . Dién giai doi chi
82 | S6 | Ngay, ing | Ng | Co | N | Co
S0 | hiéu | thang : :
A B C D E 1 2 3 4 G

SO du dau nam

Piéu chinh so du
dau nam

Cong s6 phat sinh
thang

Cong s6 lity ké tir
dau nam

SO du cudi nam

- S6 nay ¢ ... trang, danh sé tir trang 01 dén trang. ..

- Ngay m¢ so: ...

NGUOI LAP
(Ky, ho tén)

TRUONG PHONG (BAN), PHU

TRACH TAI CHINH

(Ky, ho tén)

Ngay.... thang.... nam...
THU TRUONG DON VI

(Ky, ho tén, déng dau)
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VIL. HO SO LUU
STT|  Ténhbso | Masb | Noilwu | Thoigiantwu | ' (M
\ Theo quy dinh
1 | Chung tir cip phat Ph ong d6i voi chimg Gidy
Tai chinh NN
tur ké toan
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